口腔醫學院會議室借用申請表

【非平常日】

填表日期：  年  月  日

	申請單位
	

	活動內容
	

	主 持 人
	
	參加人數
	

	借用時間
	   年   月   日（星期   ）   時     分起至   年   月  日（星期  ）   時   分

	借用設備
	( 單槍投影機                        ( 鍵盤滑鼠組        
( 電腦                              ( 幃幕

	申請單位
	承辦人：
	申請單位主管：

	
	分機：
	

	
	手機：
	

	承辦單位


	承辦人：
綜合組組長：

	口腔醫學院院長：

	使用注意事項：
1、非平常日使用時間需於7日前經申請核可後方得使用。
2、使用時間為8：00至17：30。
3、室內各項設備如單槍投影機、電腦、帷幕等，不得任意變更。
4、借用或使用期間若有損壞器材或設備毀損，應負賠償責任。
5、使用完畢後應將一切設備用具恢復原狀，並將場地整理後方可離去。
6、遇本學院臨時性重大須使用時，原借用單位應無條件讓之，不得異議。


